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Dicas para apresentacoes em Power Point

Calcule algo entre 1 e 2 minutos por slide. Apresentacdes mais curtas (15
minutos), ficam mais proximas de 1 minuto por slide, apresentacdes mais longas
(90 minutos), mais proximas de 2 minutos por slide.

Se vocé ndo tem muita experi€ncia com apresentagdes ou se vai apresentar em
um lugar muito importante, ensaie varias vezes e cronometre para saber se vocé
estd dentro do prazo estipulado.

Tenha sempre em mente que nem sempre voce terd a oportunidade de realizar a
sua apresentagdo num ambiente muito favordvel. Muitas coisas poderao
prejudicar a visibilidade dos slides: projetor de ma qualidade, projetor
inadequado para a sala, sala muito clara, etc. Assim, é importantissimo que os
seus slides sejam otimizados para o pior caso e nao para o caso ideal.

Sempre use um tamanho de fonte o maior possivel. De preferéncia, entre 20 e 28
para o texto e entre 32 e 46 para os titulos.

Cuidado ao escolher a cor e o padrao de fundo dos slides. Escolha um fundo que
permita um grande contraste com a cor do texto. Fundo branco (ou quase
branco) e letra preta € o ideal. S6 use outras cores mais audaciosas se voceé ja
conhecer a sala e o projetor que usard em sua apresentacdo. Em particular, fundo
escuro e letras claras s6 funcionam se o projetor for excelente e a sala totalmente
escura, o que € raro; portanto, ndo corra este risco.

Slides com frases longas ou texto corrido tendem a fazer com que a apresentacao
fique confusa e entediante. Se o apresentador simplesmente ler os slides, o
publico dorme. Se o apresentador ndo ler o texto do slide e o slide contiver
muito texto, o publico fica confuso. Portanto, use frases bem curtas ou apenas
itens e os explique oralmente.

Use entre 6 e 8 linhas por slide. Em casos extremos, pode-se usar até 10 (ou, em
casos muito extremos até 12) linhas por slide. Em hipétese alguma use mais do
que 12 linhas por slide de texto. Talvez a tnica excecao sejam slides com
codigo-fonte, onde é possivel ter até umas 14 linhas.

Se o slide tem poucas linhas, coloque-as com espacamento uniforme no slide,
i.e., ndo as coloquem todas apertadas no topo do slide.

Se vocé incluir figuras, ndo se esqueca de seguir as mesmas regras do tamanho
da fonte para o texto que aparece dentro da figura. Além disso, use todo o
espaco disponivel para fazer com que a figura fique o maior possivel.

Evite usar muitas animagdes e efeitos. Em geral, efeitos s6 atrapalham.
Animacoes devem ser usadas quando elas tem algo a acrescentar, ndo devem ser
usadas sé porque sao bonitinhas.

Coloque numeracao nos slides. Assim, um espectador pode falar: "Vocé pode
voltar ao slide 17, por favor?" Nos programas de apresentacao de slides, vocé
pode pular diretamente para um slide digitando o nimero do slide e <Enter>.

Se o seu slide tem um diagrama complexo, cédigo-fonte ou muitos itens, vale a
pena apontar para o pedago do slide sobre o qual vocé estd falando. A melhor
forma de fazer isso, é apontar com o dedo diretamente para a tela, praticamente
encostando o dedo na tela. Outra forma interessante € usando um apontador
laser.



